Zarzadzenie nr 12/2018
Dyrektora Muzeum Ziemi Kociewskiej
w Starogardzie Gdanskim
z dnia 24-08-2018 .

w sprawie : realizacji wydatkéw o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w
zlotych réwnowartosci 30.000,00 Euro

W zwigzku z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. —Prawo Zaméwien Publicznych ( tekst
jedn. Dz.U. 22017 r., poz. 1579 z pozn. zm)
Zarzadzam co nast¢puje:

§1

1. Wydatki, ktérych warto§¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku obrotowym
rownowartosci  30.000,00 euro, dokonywane sa z pominieciem trybéw postepowania
okreslonych w Ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo Zamoéwien Publicznych, zwanych
dalej ustawa.

2. W przypadku, gdy wartos¢ szacunkowa zaméwienia ustalona zgodnie z zasadami
okreSlonymi w przepisach art. 32-35 Ustawy nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w
art.4 pkt 8 Ustawy a przekracza 5.000,00 zt netto osoba zamawiajaca przeprowadza
rozeznanie i sporzadza karte zamGwienia ( zalgeznik nr 1 ), podpisang przez Dyrektora
stanowiaca podstawe realizacji zamowienia.

§2

1. Dla zaméwienn o cenie jednostkowej przekraczajacej 1.500,00 z} brutto a nieprzekraczajgcej
3.500,00 zt brutto, wymaga sie pisemnego zlecenia

2. Dla zaméwien kt6rych warto$é przedmiotu zaméwienia brutto ( cena) przekracza 3.500,00 z}
wymagana jest pisemna umowa.

3. Dla zamowien, dotyczacych robét budowlanych wymagana jest pisemna umowa.
4. Dla zakupéw/wydatkéw powtarzajacych si¢ okresowo, powinno sig¢ zawrze¢ umowe.

5. Postepowania przeprowadza sic w formie ograniczonej (skierowanej do minimum 3
wykonawcdw) lub otwarte; -ogolnodostepnej ( publikacja na stronie Biuletynu Informacji
Publiczne;j).

6. Dla zaméwien z zakresu dziatalnosci kulturalnej , zwigzanych z organizacjg wystaw |,
konkurséw oraz przedsiewzig¢ z zakresu edukacji kulturalnej ( lekcje muzealne) muzeum
korzysta z ze zwolnienia , stosuj gc zapis , o ktérym mowa w art. 4 d ustawy Pzp.

§3

Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci wydatkow
okredla si¢ zgodnie z postanowieniami rozporzgdzenia wydanego na podstawie art. 32 ust. 3
Ustawy.



§4

Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej zakupu/wydatku jest calkowite szacunkowe
wynagrodzenie dostawcy/wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug , ustalone przez
dokonujgcego zakupu/wydatku z nalezyta starannoscig

Wartos¢  szacunkowa  zakupdw/wydatkéw  ustala sic  odpowiednio zgodnie z
postanowieniami art. 32-35 Ustawy.
Warto$¢ szacunkowa ustala Dyrektor.

§5

Podstawg do dokonywania zakupéw/wydatkow stanowi plan finansowy Muzeum Ziemi
Kociewskiej na dany rok kalendarzowy, aktualny w dniu ustalenia wartosci szacunkowej
danego zakupu/wydatku.

Przy ustaleniu wartosci szacunkowej zakupw/wydatku o ktérym mowa w ust.1 nalezy
przestrzega¢ przepisdw Ustawy dotyczacych zakazu dzielenia wydatkéw oraz zanizania
wartosci wydatkow w celu unikniecia stosowania Ustawy.

§6

Osoba na stanowisku odpowiedzialnym za zamowienia publiczne w muzeum w szczegdlnosci:

1.

2.
3.

Okresla tryb realizacji zaméwieni publicznych , zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien
publicznych( Pzp) ,

Prowadzi postepowania zaméwiefi publicznych w trybach przewidzianych ustawg Pzp ,
Sporzadza plany i sprawozdania , dotyczac zamowien publicznych zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

Opracowuje projekty wewnetrznych procedur oraz wzoréw dokumentacji , dotyczacych
udzielanych przez Muzeum zaméwien publicznych , w tym zwolnionych z obowigzku
stosowania ustawy Pzp,

Doradza oraz udziela informacji pracownikom Muzeum z zakresu stosowania ustawy Pzp.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§8

Traci moc Zarzadzenie nr 06A/2014 z dnia 1 czerwca 2014 r.

DYREKTOR
Ziemi Koctewsle]
J Oz P
ndrze] Bjaiohiski



Zakacznik do Zarzadzenia Nr 12/2018

z dnia 24 sierpnia 2018 r.



Notatka stuzbowa

Sporzadzona dla zaméwienia publicznego udzielanego na podst. Art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo Zamdowien
Publicznych w zwiazku z § 3 Zarzadzenia Nr ...../2018 Dyrektora Muzeum Ziemi Kociewskiej w
Starogardzie Gdanskim.
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