ZARZADZENIE NRUJ /2018
Dyrektora Muzeum Ziemi Kociewskiej
w Starogardzie Gdanskim

z dnia 25 czerwca 2018 roku

W sprawie : opracowania projektu budzetu Muzeum Ziemi Kociewskiej w Starogardzie Gdariskim na rok 2019

Zarzadzam :

§1

Materiaty niezbedne do opracowania projektu budzetu Muzeum Ziemi Kociewskiej w Starogardzie
Gdanskim na 2019 rok opracujg i przedfozg pracownicy administracji .

§2

1. Zobowiazuje pracownikéw administracji Muzeum Ziemi Kociewskiej w Starogardzie
Gdanskim do ztozenia w terminie do 14 lipca 2018r. :

1) Danych szczegotowych , dotyczacych kosztéw realizowanych na podstawie zawartych umoéw

2) Danych, dotyczacych zwigzanych z realizacja uméw o pracg ( koszty , badar lekarskich
koszty bhp , nagrody jubileuszowe , odprawy emerytalne i inne.)

3) Danych, dotyczacych planowanych wystaw wraz z wyliczeniem kosztow.

4) Informacji o planowanych wydatkach majgtkowych

2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt1,2,3,4, nalezy ztozy¢
a) 1-szy egz. do sekretariat muzeum
b) 2-giegz. do Gldwny Ksiegowy muzeum

Gtéwny Ksiegowy analizuje i nanosi stosowne korekty i po zaopiniowaniu przez Dyrektora Muzeum
Ziemi Kociewskiej sporzadza projekt budzetu na rok 2019, ktéry nastepnie przekazuje do Urzedu
Miasta Starogard Gdariski do wiasciwych wydziatéw.

§3

Dane do projektu budzetu na rok 2019 powinny zawiera¢ co najmniej:

1) Nazwe dostawcy ( wykonawcy) wraz z zatgczonym obliczeniem kosztu zgodnie z umowa ,
2) Rodzaj kosztu

3) Przewidywane wykonanie za rok 2018,

4) Projekt na 2019 rok



§ 4
Przy opracowywaniu projektu budzetu na 2019 rok nalezy uwzglednié :
1) Wielko$¢ wynagrodzeri osobowych na poziomie planu 2018 roku , skorygowang o
odprawy i nagrody jubileuszowe planowane w 2019 roku, co nalezy wyodrebnic i w

uzasadnieniu opisac .

2) Pozostate zadania , wydatki/koszty /kalendarz wystaw , z uwzglednieniem zmian
ustawowych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




